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Cl.1
Uvodni ustanoveni

Tato smérnice upravuje pravidla pro poskytovani informaci na zéklad¢ zadosti

podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich predpist (dale jen ,,zak. ¢. 106/1999 Sb.), evidenci zadosti o poskytnuti
informaci a sazebnik ihrad za poskytovani informaci.

Pro ucely této smérnice je za pisemné podanou zadost o poskytnuti informaci
povazovana i zadost podana prostiednictvim elektronické poSty na e- podatelnu
nebo do datové schranky.

ClL2
Postup pf¥i vyrizeni Zadosti o informace

Zadosti podané ustnd &i telefonicky vyfizuje ten zaméstnanec obce, na néhoZ se
zadatel obratil. Zaméstnanec mulze zadatele odkazat na jiného kompetentniho
zaméstnance. Ustni & telefonické poskytnuti informaci se neeviduje. Neni- li Zadateli
pozadovand informace ustné Ci telefonicky poskytnuta, anebo nepovazuje-li zadatel
poskytnutou informaci za dostate¢nou, vyrozumi jej zaméstnanec o nutnosti podat
zadost o poskytnuti informace pisemne.

Pisemné podané zadosti piijima podatelna obecniho tifadu nebo kompetentni osoby
obecniho uradu.

V piipadé, ze Krajsky ufad Moravskoslezského kraje vyda na zékladé stiznosti
zadatele rozhodnuti ve véci vySe Uhrady pozadované za poskytnuti informace,
nebo vySe odmény pozadované za opravnéni uzit informaci chranénou pravem
autorskym ( ust. § 16a odst. 7 zdkona ¢. 106/1999 Sb.), piedlozi kompetentni osoba
kopii tohoto usneseni neprodlené starostovi obce.

CL3
Stanoveni odpovédnosti

Sekretariat starosty odpovida:

a) za vedeni evidence Zadosti o poskytnuti informaci,

b) za zpracovani vyro¢ni zpravy o €innosti obce v oblasti poskytovani informaci
podle ust. § 18 zékona €. 106/1999 Sb., jeji predloZeni ke schvaleni v rad€ obce
a nasledné piedani ke zvetejnéni tak, aby byl naplnén zdkonem dany termin
1. bfezna.

Sekretariat odpovida za zvetejiiovani na webovych strankéach obce:

a) podanych informaci (ptfipadné doprovodnych informaci),
b) usneseni podle ust. §16a odst. 7 zak. 106/1999 Sb.,
c) vyro¢ni zpravy o ¢innosti obce v oblasti poskytovani informaci,

d) dal$ich informaci podle § 5 zak. ¢. 106/1999 Sb.,
e) za dodrZeni struktury informaci podle vyhlasky 442/2006 Sb.



Sekretariat odpovida za zvetejnéni informaci na pfistupném misté Gradu:
a) usneseni podle § 16a odst. 7 zak. 106/1999 Sb.,

b) vyro¢ni zpravy o ¢innosti obce v oblasti poskytovani informaci,
c) dalsich informaci podle § 5 zak. ¢. 106/1999 Sb.

Cl 4
Uhrada za poskytovani informaci

Sazebnik thrad za poskytovani informaci je obsazen v ptiloze €. 1 této smérnice.

Uhrada se plati v hotovosti na pokladné obecniho tfadu nebo bezhotovostnim
ptevodem ve prospéch bankovniho uétu €. 1766587399/0800 a to pred poskytnutim
informace. O této skute¢nosti musi kompetentni osoba Zadatele informovat.

ClL5
Zavéreéna ustanoveni

Touto smérnici jsou povinni se fidit v§ichni zaméstnanci obce.

Nedilnou soucasti této smérnice je:

- Priloha ¢. 1 — Sazebnik tihrad za poskytovani informaci.
- prtiloha ¢. 2 — Zprava o poskytnuté informaci,

- priloha ¢. 3 — Doporuceny formulat zadosti o informace.

Tato Smérnice byla schvalena Radou obce Senov u Nového Ji¢ina pod &. 58/5.1
dne 12. 4. 2021.

V Senové u Nového Ji¢ina dne 12. 4. 2021

Ing. Jaromir Kadlec
starosta obce



